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Informagao Prévia do n.2 2 do art.2 14.2 - RJUE - Obras de Edificagao

Area de Negécio Urbanismo

Descri¢do do Servico  |Procedimento que permite solicitar, a titulo prévio, informagdo sobre a viabilidade de
determinada operagdo urbanistica, bem como os respetivos condicionamentos legais

ou regulamentares aplicaveis a pretensao.

Canais de Interagao * Presencial; * Meios Eletrénicos:
* Correio Postal; v' Servicos Online;
* Fax; v Correio Eletrénico;

v' Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. Como realizar

1.1. Submissdo do pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no balcdo de atendimento do Departamento de

Ordenamento e Gestdo Urbanistica, no site http://www.cm-alcobaca.pt/ e nos servicos online.

Consideragdes a tomar na submissdo do seu pedido:
A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta
do requerente. Pode atuar na qualidade de:

* Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com
plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

¢ Mandatario — Figura escolhida livremente pelo requerente quando este lhe concede poder

para exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve
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ser anexado documento que o comprove;
* Gestor de Negdcios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal
ou contratualmente autorizada;

* Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificagdes/Comunicagdes:
A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicagdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a
sua utilizacdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no
requerimento inicial tendo as seguintes opgdes:

1. Caixa Postal Eletrdnica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.
A ativagdo da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da Via CTT.
No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificages/comunica¢des poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
* Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Movel Digital ou do
Cartdo do Cidadao sdo suficientes como meios de autenticagdo segura;

*  Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve

utilizar a assinatura eletronica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a
assinatura autégrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de
indisponibilidade do sistema informatico;

* Se submeter o requerimento através do Correio Eletrdnico, deve utilizar a assinatura eletrdnica

qualificada do Cartdo do Cidad&o ou certificado qualificado;

* Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:
* Formato PDF — Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

* Digitalizagdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
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documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

*  Formato DWF — Para todas as pegas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatdria também em formato vetorial;

*  Formato DWG ou DXF — Para todas as pegas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos,

plantas de sintese e plantas de implantagao).

2. O que devo saber

2.1. Ambito do pedido

Quem pode solicitar

= Qualquer interessado pode formalizar um pedido de informacgao prévia;

= Quando o interessado ndo seja o proprietario do prédio ou prédios abrangidos, o pedido de
informacdo prévia deve incluir a identificacdo deste, bem como dos titulares de qualquer outro direito
real sobre o prédio, devendo a camara municipal notificar o(s) mesmo(s) da abertura do

procedimento.

O que posso solicitar

=  Permite a obtengdo de informagao, a titulo prévio, sobre:

I Viabilidade de realizacdo de determinada operagdo urbanistica;

. Respetivos condicionamentos legais ou regulamentares, nomeadamente relativos a
infraestruturas, serviddes administrativas, restricbes de utilidade publica, indices
urbanisticos, cérceas (altura das fachadas), afastamentos e demais condicionantes aplicaveis
a realizagdo da obra.

= Pode também solicitar que a informacgdo prévia contemple especificamente os seguintes aspetos em
fungdo dos elementos apresentados (aplicavel a operagdo de loteamento em area ndo abrangida por
Plano de Pormenor, ou a obra de construgdo, ampliacdo ou alteragdo em area ndo abrangida por
plano de pormenor ou operagdo de loteamento):

I A volumetria, alinhamento, cércea e implantacdo da edificagdo e dos muros de vedagao;

. Projeto de arquitetura e memoria descritiva;

. Programa de utilizagdo das edificagGes, incluindo a area total de construcdo a afetar aos
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diversos usos e o numero de fogos e outras unidades de utilizagdo, com identificagdo das

areas acessorias, técnicas e de servico;

V. Infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais;
V. Estimativa de encargos urbanisticos devidos;
VI. Areas de cedéncia destinadas a implantacdo de espacos verdes, equipamentos de utilizacdo

coletiva e infraestruturas vidrias.

Aprovagao da Informagao Prévia

= A Camara Municipal ou o eleito com competéncia (sub) delegada pode emitir informagdo prévia

favoravel ou desfavoravel.

Da Decisao — Informagao Prévia Desfavoravel

= Da informacao prévia desfavoravel constard a indicagdo dos termos em que a mesma, sempre que
possivel, pode ser revista por forma a serem cumpridas as prescricGes urbanisticas aplicaveis,
designadamente as constantes de plano municipal ou intermunicipal de ordenamento do territério ou

de operagdo de loteamento.

Da Decisao — Efeitos da Informagao Prévia Favoravel

= Serd sempre indicado o procedimento de controlo prévio (Licenga Administrativa ou Comunicagdo
Prévia com Prazo) a que se encontra sujeita a realizagdo da operagdo urbanistica projetada.

= Vincula as entidades competentes na decisdo sobre o pedido de licenciamento e no controlo
sucessivo de operagGes urbanisticas sujeitas a comunicagdo prévia, desde estes sejam apresentados
no prazo de um ano a contar da data de envio da notificagdo de despacho. Decorrido o prazo de um
ano, podera requerer declaragdo de que se mantém os pressupostos que levaram a anterior decisdo
favoravel. A aceitacdo deste pedido vincula a cdmara municipal na decisdo sobre o licenciamento ou
na comunicagdo prévia por mais um ano.

=  Fica dispensada a realizagdo de consulta as entidades externas que se tenham pronunciado no ambito
da informacdo prévia e desde que o pedido de licenciamento ou a comunicagdo prévia sejam

apresentados nos mesmos termos anteriormente apreciados.

Ndo podem ser suspensos os procedimentos de licenciamento ou comunicagdo prévia requeridos ou

apresentados com suporte em informagdo prévia nas dreas a abranger por novas regras urbanisticas,
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constantes de plano municipal, intermunicipal ou especial de ordenamento do territério ou sua revisdo, a

partir da data fixada para o inicio da discussdo publica e até a data da entrada em vigor daquele instrumento.

2.2. Custo estimado

N.2s 6, 7 e 8 do art.2 6.2 do Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais:
e 6-0bras de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo e conservagao até 300 m2: 50,00€
o 6.1-Contemplando os aspetos previstos no n.2 2 do artigo 14.2 do RJUE: 100,00€
e 7 - Obras de construcdo, reconstrugao, ampliagdo, alteragdo e conservagdo de 300 m2 a 1000 m2:
75,00€
o 7.1-Contemplando os aspetos previstos no n.2 2 do artigo 14.2 do RJUE: 150,00€
e 8 - Obras de construcdo, reconstrugao, ampliagdo, alteracdo e conservagcdo com mais de 1000 m2:
100,00€
o 8.1-Contemplando os aspetos previstos no n.2 2 do artigo 14.2 do RJUE: 200,00€

2.3. Meios de pagamento

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco
Transferéncia Bancdria: IBAN — PT50 0035 0030 00000008930 46

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o

enderego de e-mail da Camara Municipal (rop.geral@cm-alcobaca.pt) ou por correio para a morada abaixo

indicada, apontando o n.2 de registo do pedido.

Sem esta informagdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido, o que podera prejudicar o

andamento do processo.

2.4. Legislagao aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificagdo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 555/99, de 16/12, na sua
redacdo atual;

e Lein.231/2009, de 03/07, na sua redagdo atual;

e Decreto-Lei n.2 163/2006, de 08/08, na sua redacgdo atual;
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e Portarian.2113/2015, de 22/04;
e Portaria n.2 518/2008, de 25/06;
e Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais;

e Regulamento Municipal de Urbanizagdo e da Edificagdo do Concelho de Alcobaga.

2.5. Outras informagées

Protegdo de Dados

* Os dados pessoais recolhidos no formuldrio para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protegdo
de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informac¢des Adicionais” do referido formulario,
informagdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

* Ao requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento,
de portabilidade, de ser informado em caso de violagao da seguranga dos dados e de limitagdo e oposi¢do
ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).

* Para mais informagdes sobre as praticas de privacidade do Municipio envie um e-mail para rgpd@cm-

alcobaca.pt.

2.6. Contactos

Camara Municipal de Alcobaga (City Hall)

Morada: Praga Jodo de Deus Ramos
2461-501 Alcobaga

Telefone: (+351) 262 580 800

Fax: (+351) 262 580 850

E-mail: (rop.geral@cm-alcobaca.pt)

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 12h00m e das 14h00m as 16h00m
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3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissdo/decisio

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

= Decisdo emitida no prazo maximo de 30 ou de 20 dias Uteis consoante o pedido seja ou ndo
formulado ao abrigo do n.2 2 do artigo 14.2 do RJUE, contados a partir:
I Da data da rece¢do do pedido, efetivado com o pagamento das taxas devidas, ou dos
elementos solicitados em sede de saneamento e apreciagao liminar;
I Da data de rece¢do do ultimo dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes emitidas pelas
entidades exteriores ao municipio, quando tenha havido lugar a consultas;
. Do termo do prazo para a recegdao dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes, sempre que

alguma das entidades consultadas ndo se pronuncie até essa data.

3.2. Validade da pretensio

4. Servigos Relacionados

e Comunicagdo Prévia - Obras de Edificagado;

e Licenca Administrativa - Execugdo de Trabalhos de Demoli¢do, Escavacdo e Contencgdo Periférica;

e Juncdo de Elementos — Informagdo Prévia;
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5. Elementos Instrutérios
Documentos a Apresentar Apre'sent’a?'ﬁo Formato Assi_n?tura
Obrigatéria? Digital
Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer Ndo PDF Nao
direito que confira a faculdade de realizagdo do pedido
Documentos comprovativos da qualidade de representante Nao PDF Nao
Plantas de localizagdo Sim PDF Ndo
Levantamento topografico Ndo DWG Nao
Planta de implantagdo N3o DWG N3o
Planta das alteragdes na via publica Ndo DWFx Sim
Planta com a defini¢cdo das dreas de cedéncia Ndo DWFx Sim
Planta das infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas Sim DWFx Sim
gerais
Memodria descritiva e justificativa Sim PDF Sim
Projeto de Arquitetura - Fundamentag¢do da ndo entrega Nao PDF Sim
Projeto de Arquitetura - Pecas desenhadas Sim DWFx Sim
Projeto de Arquitetura - Pegas escritas Sim PDF Sim
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo de Sim PDF Sim —
responsabilidade Técnico
Autor
Plano de acessibilidades - Fundamentagdo da ndo entrega Ndo PDF Sim
Plano de acessibilidades - Pecas desenhadas Nao DWFx Sim
Plano de acessibilidades - Pegas escritas Nao PDF Sim
Plano de acessibilidades - Técnico autor - Termo de Ndo PDF Sim —
responsabilidade Técnico
Autor
o } Regulamento Geral do Ruido - Técnico autor - Termo de Sim PDF Sim —
jil responsabilidade Técnico
! Autor
O
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Fotografias do imével Nao PDF Nao
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