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Elementos Instrutórios 

 

Documentos a Apresentar 
Apresentação 
Obrigatória? 

Formato 
Assinatura 

Digital 

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer 
direito que confira a faculdade de realização da operação 

Sim PDF Não 

Documentos comprovativos da qualidade de representante Não PDF Não 

Plantas de localização Sim PDF Não 

Levantamento topográfico Sim DWG Não 

Planta de implantação Sim DWG Não 

Planta das alterações na via pública Não DWFx Sim 

Memória descritiva e justificativa Sim PDF Sim 

Cópia da notificação da câmara municipal a comunicar a 
aprovação de pedido de informação prévia 

Não PDF Não 

Notificação do pedido de licenciamento da operação de 
loteamento 

Não PDF Não 

Pareceres, autorizações ou aprovações das entidades externas 
cuja consulta seja obrigatória nos termos da lei 

Não PDF; ZIP; 
RAR 

Não 

Ausência de pronúncia de entidade consultada no prazo legal - 
Declaração do comunicante 

Não PDF Sim 

Ausência de pronúncia de entidade consultada no prazo legal - 
Prova da solicitação das consultas 

Não PDF Não 

Pré-certificado do SCE Sim PDF Não 

Projeto de Arquitetura - Coordenador de Projeto - Declaração 
de que a operação respeita os limites constantes da informação 
prévia favorável 

Não PDF Sim – 
Coordenador 

de projeto 

Projeto de Arquitetura - Fundamentação da não entrega Não PDF Sim 

Projeto de Arquitetura - Peças desenhadas Sim DWFx Sim 

Projeto de Arquitetura - Peças escritas Sim PDF Sim 

Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Declaração de que a 
operação respeita os limites constantes da informação prévia 
favorável 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional, Seguro de 
responsabilidade civil e Termo de responsabilidade pelo projeto 

Sim PDF Sim – 
Técnico 
autor 
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Coordenador de Projeto - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional  

Sim PDF Não 

Coordenador de Projeto - Seguro de responsabilidade civil Não PDF Não 

Coordenador de Projeto - Termo de responsabilidade Sim PDF Sim – 
Coordenador 

de projeto 

Livro de obra Sim PDF Não 

Plano de segurança e saúde - Peças escritas Sim PDF Sim 

Plano de segurança e saúde - Peças desenhadas Sim DWFx Sim 

Ficha de elementos estatísticos Sim PDF Sim 

Diretor de Fiscalização da Obra -Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional, seguro de responsabilidade civil e 
termo de responsabilidade  

Sim PDF Sim – Diretor 
de 

fiscalização 
de obra 

Diretor de Obra - Comprovativo de contratação Não PDF Não 

Diretor de Obra - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional, seguro de responsabilidade civil e termo de 
responsabilidade pelo projeto 

Sim PDF Sim – Diretor 
de Obra 

Apólice de seguro de acidentes de trabalho Sim PDF Não 

Apólice de seguro de construção Sim PDF Não 

Estimativa do custo total da obra Sim PDF Sim 

Calendarização da execução da obra Sim PDF Sim 

Fotografias do imóvel Não PDF Não 

Plano de acessibilidades - Fundamentação da não entrega Não PDF Sim 

Plano de acessibilidades - Peças desenhadas Não DWFx Sim 

Plano de acessibilidades - Peças escritas Não PDF Sim 

Plano de acessibilidades - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Fundamentação da 
não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Peças desenhadas Não DWFx Sim 
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Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Técnico autor - 
Prova de reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Técnico autor - 
Prova de reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Ficha resumo caracterizadora do edifício e da intervenção Não PDF Não 

Projeto de especialidades - Comportamento térmico - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Peças 
escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Técnico 
autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional, 
seguro de responsabilidade civil e termo de responsabilidade 
pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Peças 
escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Técnico 
autor - Termo de responsabilidade 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Instalações elétricas - Projeto - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Instalações elétricas - Projeto - Peças 
escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Instalações Elétricas - Ficha 
eletrotécnica 

Não PDF Sim 
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Projeto de especialidades - Instalações Elétricas - Projetista - 
Prova de reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Instalações Elétricas - Técnico 
Responsável pela Execução - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional, seguro de responsabilidade civil e 
termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Redes prediais de águas e esgotos - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Redes prediais de águas e esgotos - 
Peças desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Redes prediais de águas e esgotos - 
Peças escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Redes prediais de águas e esgotos - 
Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional, seguro de responsabilidade civil e termo de 
responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Estabilidade - Fundamentação da 
não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Estabilidade - Peças desenhadas Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Estabilidade - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Estabilidade - Técnico autor - Prova 
de reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Gás - Fundamentação da não 
entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Gás - Peças desenhadas Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Gás - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Gás - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil e termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Peças 
escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - 
Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 

Não PDF Sim 
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profissional, seguro de responsabilidade civil e termo de 
responsabilidade pelo projeto 

Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios Não PDF Sim 

Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico 
autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional  

Não PDF Não 

Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico 
autor - Seguro de responsabilidade civil 

Não PDF Não 

Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em 
edifícios - Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em 
edifícios - Peças desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em 
edifícios - Peças escritas 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em 
edifícios - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional, seguro de responsabilidade civil, termo 
de responsabilidade 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Telecomunicações - Fundamentação 
da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Telecomunicações - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Telecomunicações - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Telecomunicações - Técnico autor - 
Prova de reconhecimento da capacidade profissional, seguro de 
responsabilidade civil, termo de responsabilidade pelo projeto 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

Projeto de especialidades - Climatização - RECS - 
Fundamentação da não entrega 

Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Climatização - RECS - Peças 
desenhadas 

Não DWFx Sim 

Projeto de especialidades - Climatização - RECS - Peças escritas Não PDF Sim 

Projeto de especialidades - Climatização - RECS - Técnico(s) 
autor(es) - Prova de reconhecimento da capacidade profissional, 
seguro de responsabilidade civil, termo de responsabilidade 

Não PDF Sim – 
Técnico 
autor 

 


