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Juncao de Elementos — Outras Operagdes Urbanisticas

Area de Negécio Urbanismo

Permite apresentar altera¢es e/ou corregbes a elementos instrutdrios instruidos em
requerimento inicial de pedidos de execu¢do de Outras Operag¢des Urbanisticas, bem
Descri¢cao do Servigo . . .

como, apresentar novos elementos que sejam considerados pelos interessados

pertinentes para a analise do mesmo.

1. Como realizar

1.1. Submissao do pedido

Os pedidos sdo feitos através da apresentacgdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, pelas seguintes formas:

e Servigos online — (https://servicosonline.cm-alcobaca.pt/);

e Atendimento presencial — Departamento de Ordenamento e Gestdo Urbanistica;

e Site institucional — http://www.cm-alcobaca.pt/.

Considerag¢des a tomar na submissdo do seu pedido:
e Requerente/Titular
o Pode serrequerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de qualquer
direito que lhe confira a faculdade de realizar a operagao urbanistica.
o Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
= Indicagdo, no requerimento, do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo predial
ou caso o imovel esteja omisso, certiddo negativa do registo predial.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certidGes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em funcdo da respetiva qualidade:
= Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autoriza¢do do
locador para a realizagdo da operagdo urbanistica em causa, quando ndo conste no

referido contrato;
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= Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;

=  Titular do direito de uso e habitagdo, Superficidrio/a ou Usufrutuario/a — Fotocopia da
escritura notarial;

=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que lhe
confira expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao pedido;

= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.

o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de

identificagdo conforme as “Instru¢des Comuns para a Submissdo de Pedidos”.

e Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representacgao conforme as “Instru¢cdes Comuns para a Submissao de

Pedidos”.

2. 0 que devo saber

2.1. Ambito do pedido

O requerimento de jungdo de elementos deve ser utilizado para:
e Apresentar elementos em resposta a notificacdo de aperfeicoamento de pedido enviada pelo
Municipio;
e Apresentar elementos por iniciativa propria em casos de alteragdo, retificagdo ou substituicdo de
elementos anteriormente apresentados ou ainda de novos elementos que os interessados considerem

pertinentes para a analise do pedido concreto.

Na apresentacdo dos elementos através deste requerimento devem ser respeitadas as regras e especificacGes

de apresentacdo digital dos elementos instrutérios.
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As apresentacdes de alteragdes/corre¢Bes aos elementos instrutérios de qualquer processo/requerimento
devem consistir:
e Na entrega de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir com a totalidade de folhas desse
elemento;
e Devem ser mantidas as propriedades do mesmo no que se refere ao formato, nome ou designagao,

fazendo referéncia ao nimero e data da versao entregue.

A entrega de correcBes aos elementos instrutdrios de qualquer processo/requerimento deverd consistir na
entrega de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento,
devendo manter as propriedades do mesmo no que se refere ao formato, nome ou designa¢do, fazendo

referéncia ao numero da versao entregue.

As pecas escritas e desenhadas alteradas devem obrigatoriamente fazer referéncia a versdo a que

correspondem, bem como apresentarem-se com a data inscrita da submissdo da alteracdo.

2.2. Custo estimado

Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais:

e Consulte o regulamento de taxas em vigor.

2.3. Meios de pagamento

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco
Transferéncia Bancaria: IBAN — PT50 0035 0030 00000008930 46

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o

endereco de e-mail da Camara Municipal (rop.geral@cm-alcobaca.pt) ou por correio para a morada abaixo

indicada, apontando o n.2 de registo do pedido.

Sem esta informagdo, ndo nos serd possivel associar o pagamento ao seu pedido, o que podera prejudicar o

andamento do processo.
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2.4. Legislagdo aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificagcdo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de
dezembro (RJUE), na sua redagdo atual;
e Regulamento Municipal de Urbanizagdo e da Edificagdo do Concelho de Alcobaga;

e Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2.5. Outras informagées

Protegao de Dados

e Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido
formuldrio, informagdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagdo da seguranga dos dados e de
limitacdo e oposi¢do ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamag¢do a autoridade de controlo nacional (Comissdo
Nacional de Protegdo de Dados).

e Para mais informagdGes sobre as praticas de privacidade do Municipio envie um e-mail para rgpd@cm-

alcobaca.pt.

3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissdo/decisio

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

e A contagem dos prazos aplicaveis ao procedimento é retomada apds a juncdo de elementos.
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3.2. Validade da pretensio

Ndo aplicavel.
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