ALCOBACA
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Municipio de Alcobaga

Emissao de 2.2 Via de Alvara de Concessao

Area de Negécio Ambiente e Saude Publica

Permite solicitar em caso de inutilizagdo ou extravio a emissdo da 2.2 via do alvara de
Descri¢do do Servigo

concessao.
Canais de Interagao e Presencial; e Meios Eletrdnicos:
« Correio Postal; v' Servicos Online;

v" Correio Eletrénico;

v' Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. Como realizar

1.1. Submissdo do pedido

O pedido é feito através da apresentagdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel nos locais de atendimento municipais, no site

http://www.cm-alcobaca.pt/ e nos servigos online

Considerag¢des a tomar na submissdo do seu pedido:
A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta do
requerente. Pode atuar na qualidade de:
« Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com

plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;
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¢ Mandatario — Figura escolhida livremente pelo requerente quando este Ihe concede poder
para exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve
ser anexado documento que o comprove;

¢ Gestor de Negdcios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal
ou contratualmente autorizada;

e Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificagbes/Comunicagbes:
A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a
sua utilizagcdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no
requerimento inicial tendo as seguintes opgdes:

1. Caixa Postal Eletrdnica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. E-mail.
A ativagdo da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da Via CTT.
No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificagdes/comunica¢des poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
e Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Modvel Digital ou do
Cartdo do Cidaddo sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

e Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve

utilizar a assinatura eletronica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a
assinatura autégrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de
indisponibilidade do sistema informatico;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica

qualificada do Cartdo do Cidaddo ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:
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e« Formato PDF — Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

o Digitalizacdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos

digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores.

2. 0O que devo saber

2.1. Ambito do pedido

As concessdes dos terrenos dos cemitérios municipais sdo tituladas por alvara, a emitir aquando do pagamento

da taxa de concessao.

Em caso de inutilizagdo ou extravio, podera ser emitida 2.2 via do alvard e nele serdo inscritas todas as indicagdes
que constem para esse titulo, nomeadamente, elementos de identificagdo do concessiondrio e a sua morada,
prazo, referéncias do jazigo ou sepultura perpétua, devendo ainda nele mencionar se, por averbamento, todas

as entradas e saidas dos restos mortais.

2.2. Custo estimado

Regulamento de Taxas e Outras Receitas

e Capitulo I, Seccdo 1, art.19: Servicos Administrativos Comuns

o 11 - Duplicado ou substituicdo de documento extraviados ou em mau estado — 6,00€

2.3. Meios de pagamento

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria: IBAN — PT50 0035 0030 00000008930 46

Servicos Online: Pagamento por referéncia multibanco
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(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancdria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o

enderego de e-mail da Camara Municipal saa@cm-alcobaca.pt ou por correio para a morada abaixo indicada,

apontando o n.2 de registo do pedido.

Sem esta informacgao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido, o que podera prejudicar o
andamento do processo.

2.4. Legislagao aplicavel

Decreto-Lei n.2 411/98, de 30 de dezembro, na sua redagdo atual;
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual;
Regulamento do Cemitério Municipal de Alcobaga;

Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2.5. Outras informagées

Protecdo de Dados

Os dados pessoais recolhidos no formuldrio para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “InformagBes Adicionais” do referido
formulério, informacdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.

Ao requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagdo da seguranga dos dados e de
limitacdo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamagdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo
Nacional de Protecdo de Dados).

Para mais informacd@es sobre as praticas de privacidade do Municipio envie um e-mail para rgpd@cm-

alcobaca.pt.
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2.6. Contactos

Camara Municipal de Alcobaga (City Hall)

Morada: Praga Jodo de Deus Ramos
2461-501 Alcobaga
Telefone: (+351) 262 580 800

E-mail: saa@cm-alcobaca.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 12h30m e das 14h00m as 17h30m

3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissdo/decisio

3.2. Validade de pretensao

4. Servigos Relacionados

e Averbamento de Titular do Alvara de Concessdo;

e« Concessdo de Terreno para Jazigo ou Sepultura;
¢ Exumacdo;

¢ Inumacdo;

e Ocupacdo de Ossarios Municipais;

e Trasladagdo;

e Juncdo de Elementos.
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5. Elementos Instrutorios

representante

Documentos a Apresentar Apre.sent’a?ao Formato Assn'n'atura
Obrigatoéria? Digital
Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade Sim PDF N3o
Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de
Nao PDF Nao

9 Municipio de Alcobaca
Praca Jodo de Deus Ramos
2461-501 Alcobaca
NIPC: 506 874 249
FS154E01

N\ +(351) 262 580 800
cmalcobaca@cm-alcobaca.pt

6




